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1. Общие положения

1.1. Положение о пропусках учебных занятий обучающимися ГБОУ СОШ № 548 с углубленным изучением английского языка Красносельского района Санкт-Петербурга и о деятельности педагогического коллектива по их предотвращению (далее - Положение) разработано в соответствии с Федеральным законом от 24.06.1999г. № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Уставом школы.
1.2. Настоящее Положение устанавливает требования к организации учёта посещаемости обучающимися учебных занятий, осуществлению мер по профилактике пропусков, препятствующих получению начального, основного и среднего общего образования, и является обязательным для всех участников образовательных отношений. 
1.3. Целью данного положения является обеспечение получения начального общего, основного общего и среднего общего образования и повышение качества образования. 
1.4. Задачи:
• обеспечение конституционного права граждан РФ на образование, вовлечение всех
обучающихся в образовательное пространство;
• освоение ФООП на уровне 100%;
• сохранение контингента обучающихся школы;
• организация профилактической работы, а также повышение ответственности семьи за воспитание и обучение детей.
1.5. Все пропуски уроков обучающимися делятся на пропуски по уважительной причине и пропуски по неуважительной причине. 

2.  Основные понятия, используемые для ведения учёта посещаемости учебных занятий.

2.1. Учебные занятия – обязательные для посещения занятия, проведение которых регламентировано годовым календарным графиком и расписанием для проведения учебных занятий. 
2.2. Учебный день – часть календарного дня, установленного годовым календарным графиком и расписанием для проведения учебных занятий.
2.3. Учебная неделя – часть календарной недели, состоящая из учебных дней.
2.4. Опоздание на учебное занятие – прибытие на учебное занятие после начала и до истечения половины времени, отведённого на его проведение.
2.5. Систематическое опаздывание – опаздывание на учебные занятия в течение половины и более учебных дней недели. 
2.6. Пропуск учебного занятия – отсутствие на занятии в течение более чем половины времени, отведённого на его проведение
2.7. Пропуск учебного дня – отсутствие в течение учебного дня более чем на половине учебных занятий.
2.8. Пропуск учебной недели – пропуск в течение учебной недели более чем половины учебных дней. 
2.9. Непосещение – отсутствие на учебном занятии (течение учебного дня, учебной недели) на протяжении всего отведённого на него времени. 

3. Пропуски по уважительной причине

3.1. Пропуски по болезни: 
· по предоставлению медицинской справки; 
· обучающийся отсутствует по причине плохого самочувствия, не обращается в медицинское учреждение и предоставляет в школу объяснительную записку от законных представителей (на срок не более 3 дней в четверть);
· обучающийся с плохим самочувствием освобождается от уроков с разрешения медицинского работника, уведомления классного руководителя и согласования с законным представителем;
· в отсутствие медицинского работника - с разрешения классного руководителя или администрации школы и согласования с законным представителем.

3.2. Пропуски по разрешению администрации школы: 

· участие обучающихся в мероприятиях разного уровня; 
· участие обучающихся в интеллектуальных конкурсах (олимпиады, конкурсы, научно-практические конференции и т.д.); 
· участие обучающихся в спортивных мероприятиях (спартакиада, соревнования и т.д.); 
· участие обучающихся в творческих мероприятиях; 
· прохождение обучающимися медицинских осмотров; 
· прохождение обучающимися постановки на первоначальный воинский учет;
· обучающийся вызван в правоохранительные органы согласно повестке.

3.3. Прочие пропуски: 

· ученик отсутствует по семейным обстоятельствам (по заявлению родителей (законных представителей), на имя директора школы на срок не более 3 дней в учебную четверть; 
· ученик отсутствует в школе при неблагоприятных погодных условиях (в зимнее время из-за низкой температуры (1-6 классы – 25 градусов и ниже, 7 – 11 классы – 30 градусов и ниже (по письменному уведомлению родителей)). 

4. Пропуски по неуважительной причине

4.1. Неуважительными причинами считаются:

Пропуски урока или уроков без соответствующих документов, подтверждающих уважительную причину отсутствия обучающегося. 

5. Оправдательные документы

Оправдательными документами считаются:
· справка медицинского учреждения;
· объяснительная записка от родителей;
· повестка в военкомат и т.д.;
· заявление от родителей;
· приказы по школе.
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6. Организация работы с обучающимися, допустившими пропуски уроков

Независимо от причины пропуска уроков ученик обязан самостоятельно изучить учебный материал и выполнить текущий контроль в виде: зачетной работы, устного опроса, самостоятельной работы, контрольной работы по пропущенным темам. В случае затруднения ученик может обратиться к учителю-предметнику за консультацией. 

Формы работы над пропущенным учебным материалом: 
· самостоятельная работа; 
· консультирование учителем в дни, утвержденные для консультаций; 
· выполнение работ (контрольных, самостоятельных, практических), предусмотренных основной образовательной программой начального общего, основного общего и среднего общего образования. 

7. Учет посещаемости учебных занятий

7.1. Учет посещаемости учебных занятий ведется на уровне каждого обучающегося, на уровне класса, на уровне образовательного учреждения. 
7.2. Учет посещаемости на уровне каждого обучающегося осуществляется ежедневно и заключается в фиксировании всех допущенных обучающимися в течение учебного дня пропусков уроков в электронном журнале. 
7.3. Наличие заявлений от родителей, о пропусках по уважительной причине, классный руководитель фиксирует в личном дневнике обучающихся.
7.4. Учет на уровне образовательного учреждения осуществляется администрацией школы по итогам каждого триместра, года. 
При подсчете количества пропущенных учащимися уроков, уроки, на которые имеется оправдательный документ, считаются пропущенными по уважительной причине. Оправдательные документы, кроме приказов, хранятся у классного руководителя, медицинская справка предоставляется в медицинский кабинет и учителю физической культуры. 

8. Регламентация деятельности учителя, классного руководителя и социального педагога, заместителя директора по ВР

8.1. Регламентация деятельности учителя
Учитель обязан:
· обязан отмечать отсутствующих в журнале в день проведения урока и поставить в известность классного руководителя о пропуске уроков учащимся. 
8.2. Регламентация деятельности классного руководителя
Классный руководитель обязан: 
· связаться с родителями в день выявления пропуска для выяснения причин по контактному телефону и поставить в известность об отсутствии ребенка в школе. 
· вызвать родителей в школу в случае повторения пропусков без уважительных причин после звонка родителям. 
· провести профилактическую работу с обучающимися и родителями (законными представителями) по устранению и предупреждению пропусков без уважительной причины.
· поставить в известность заместителя директора по воспитательной работе и социального педагога (в форме докладной записки) о пропусках уроков без уважительной причины в случае повторения пропусков без уважительных причин более трёх дней.
· в случае систематических пропусков уроков без уважительной причины, отсутствия реакции родителей (законных представителей), обратиться к администрации школы с целью проведения Совета по профилактике правонарушений среди несовершеннолетних для рассмотрения вопроса о постановке обучающегося и его семьи на внутришкольный учёт. 
8.3. Регламентация деятельности заместителя директора по воспитательной работе:
Заместитель директора по воспитательной работе обязан:
· Организовывать работу по профилактике пропусков учебных занятий без уважительных причин.
· Осуществлять рейды по контролю посещаемости в образовательном учреждении.
8.4. Регламентация деятельности социального педагога 
Социальный педагог обязан: 
· после обращения классного руководителя занести данные ученика в журнал учета учащихся, пропускающих уроки без уважительных причин, и взять данного учащегося под наблюдение.
· вызвать родителей ученика на беседу (по телефону или письменно) и провести соответствующую беседу, разъяснив последствия непосещения занятий. 
· подавать информацию по пропускам без уважительной причины в Отдел образования Администрации Красносельского района г. Санкт-Петербурга и Инспектору по делам несовершеннолетних отделения по делам несовершеннолетних ОУУП и ПДН У (О) МВД России по Красносельскому району. Информация предоставляется по учащимся, пропустившим 30% учебного времени без уважительной причины в месяце. 
· строго контролировать пропуски занятий без уважительной причины учащимися, стоящими на учете в ПДН, КДНиЗП, находящимися в социально опасном положении. 


9. Ответственность родителей (законных представителей) учащихся за обеспечение посещаемости учебных занятий

Федеральный закон от 29.12.2012 N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (ст. 44) обязывает родителей (законных представителей) соблюдать правила внутреннего распорядка организации, осуществляющей образовательную деятельность, требования локальных нормативных актов, которые устанавливают режим занятий обучающихся, порядок регламентации образовательных отношений между образовательной организацией и обучающимися и (или) их родителями (законными представителями).

Родители (законные представители) несут ответственность за воспитание своих детей и обеспечивают получение детьми основного общего образования (ст.44. Федерального закона от 29.12.2012 N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», ч. 2 ст. 63 Семейного кодекса Российской Федерации).








